Zalacznik do Zarzadzenia nr 2/2023 Dyrektora
Miegjskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Kamieniu Pomorski, z dnia 10.03.2023.

ZASADY WYKONYWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU I REKREACJI W KAMIENIU POMORSKIM

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Postanowienia niniejszych Zasad (zwanych dalej Zasadami) reguluja udzielanie
zamowien publicznych w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Kamieniu Pomorskim
(MOSIR) oraz planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie zamowien.

2. Niniejsze zasady stosuje si¢ do przygotowania 1 prowadzenia postgpowan
o udzielenie zamdwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, tj. ktorych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$ci kwoty 130 000 zlotych netto, jak
réwniez do czynno$ci wykonywanych w ramach postgpowan, do ktérych stosuje przepisy
ustawy Prawo zamodwien publicznych, w przypadkach okreslonych w szczegotowych
postanowieniach zasad.

3. Osoby odpowiedzialne merytorycznie sg uprawnione do realizacji zaméwien, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych netto dla
ustug, dostaw, robdot budowlanych, w skali catej jednostki w ciggu roku kalendarzowego i nie
stosuje si¢ w tym zakresie ustawy zgodnie z art. w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy .

4. Zasad nie stosuje si¢, gdy w drodze porozumienia zawartego z jednostkami samorzadu
terytorialnego, podmiotami biorgcymi udzial w finansowaniu zamdwienia publicznego lub
innymi podmiotami realizujgcymi wspolne zadanie z MOSIR ustalone zostaty inne, zgodne z
obowigzujacymi przepisami prawa, zasady udzielenia zamoéwienia publicznego objetego
takim porozumieniem.

5. Zasad nie stosuje si¢, gdy procedury, od ktorych stosowania uzaleznione jest
finansowanie zadan, przewiduja odmienny niz Zasady sposob udzielania zamdéwien
publicznych.

§ 2. 1. Czynnosci faktyczne i prawne w postepowaniach o udzielenie zamoéwien
publicznych w MOSiR moga by¢ dokonywane przez Dyrektora MOSiIR lub osoby przez
niego upowaznione.

2. Na podstawie pisemnego pelnomocnictwa/upowaznienia udzielonego przez Burmistrza
czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 mogg dokonywac:

1) Gléwny Ksiggowy

2) inne upowaznione osoby.

3. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 2 winno okre§la¢ w szczegdlno$ci: wartos¢
zamowienia, do ktorej pelnomocnik moze samodzielnie dokonywa¢ wszelkich czynnos$ci
faktycznych 1 prawnych zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia oraz
wskazanie czynno$ci, ktore wymagaja akceptacji Burmistrza lub osoby upowaznione;.



Rozdzial 11
Planowanie zamowien w Urzedzie Miasta

§ 3. 1. Na podstawie plandw finansowo-rzeczowych zadan biezacych i1 zadan
inwestycyjnych zawartych w budzecie Gminy 1 MOSIR, sporzadza si¢ coroczny plan uméw
ramowych oraz post¢gpowan o udzielenie zamowien publicznych, o ktorych mowa w art. 2 ust.
1 lit. a ustawy (zwane dalej planami zamdwien).

2. Plan zaméwien przygotowuje si¢, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu oraz
zamieszcza go na stronie internetowej MOSIR oraz w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Rozdzial 111
Obowiazki w zakresie udzielania zamowien publicznych

§ 4. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona z wlasnej inicjatywy:

1) powotuje i odwotuje w drodze zarzadzenia czlonkow komisji przetargowych, biegtych

oraz inne osoby biorgce udzial w jej pracach,

2) zatwierdza protokoty postgpowan o udzielenie zamdéwien (w tym wybdr oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznienie postgpowania),

§ 5. Dyrektor zatwierdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach MOSiR
przekazywane do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych oraz roczne plany zamowien.

§ 6.1. Niedozwolone jest w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy zaniZanie
wartosci zamowienia lub wybieranie sposobu obliczenia wartosci zamoOwienia, a takze
pomijanie wskazania zamowienia w planach zaméwien.

2. Kierownik jednostki odpowiada za:
1) sporzadzenie planéw postgpowan, o ktorym mowa w § 3 ust.1 oraz jego aktualizacje,

2) przygotowanie zarzadzen niezbednych do przeprowadzenia procedury zamoéwienia
publicznego,

3) udzielenie zamoéwien publicznych w zakresie.

4) zgodny z przepisami ustawy 1 wydanymi na jej podstawie obowigzujacymi
rozporzadzeniami opis przedmiotu zamowienia (w tym wymagania dotyczace czescli,
ofert wariantowych, wizji lokalnej/zebrania wykonawcow), okreslenie wymaganego
terminu realizacji, ustalenie wartosci zamdwienia, zaproponowanie wysokosci wadium,
wskazanie terminu otwarcia ofert, zaproponowanie warunkow udzialu, zaproponowanie
kryteriow oceny, przygotowanie zalacznikdéw cenowych do wypelienia (tabele z
zakresami lub wyceng elementéw), okreslenie oczekiwanego okresu gwarancji,
okreslenie wymaganego sposobu obliczenia ceny oraz katalogu elementéw niezbgdnych
do uwzglednienia przez oferenta przy obliczaniu ceny, przygotowanie na przekazanym
wzorze projektu umowy, ze szczegdlnym uwzglednieniem procedur odbioru przedmiotu
zamowienia, okreslenia obowigzkow stron umowy, propozycji wysokosci zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, propozycji kar umownych i ich wysokos$ci, wskazanie
czynno$ci wymagajacych zatrudnienia na umowe o pracg, propozycji dopuszczalnych
zmian w umowie, wskazanie wymagan dotyczacych zaliczek, uzasadnienie braku
podziatu zamowienia, faktyczne zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony i
przetarg ograniczony oraz zabezpieczenie sSrodkow w planie finansowo-rzeczowym,



5) merytoryczng ocen¢ ofert,

6) oceng zasadnosci waloryzacji wynagrodzenia wykonawcy,

7) przygotowanie wktadu merytorycznego do korespondencji z wykonawcami,
8) badanie ofert w zakresie razaco niskiej ceny,

9) wskazanie wykonawcow, z ktorymi prowadzone beda negocjacje w trybach
negocjacji bez ogloszenia i zamowienia z wolnej reki,

10) przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan, o ktorej mowa w art. 83 ustawy oraz
wstepnych konsultacji rynkowych, o ktérych mowa w art. 84 ustawy,

11) wskazanie kandydatéw na cztonkéw komisji, a w szczegolnosci zapewnienie udziatu
w pracach komisji osob, ktore szacowaly warto§¢ zamoOwienia lub bezposrednio
uczestniczyly w przygotowaniu dokumentacji sktadanej wraz z wnioskiem o
przeprowadzenie postgpowania; wskazane osoby powinny w szczegdlnosci posiadac
merytoryczng znajomo$¢ przedmiotu zamdwienia,

12) akceptacje sporzadzonego przez pracownika opisu przedmiotu zamowienia oraz
ewentualnej modyfikacji tego opisu pod wzgledem merytorycznym,

13) przygotowanie projektu umowy zgodnego z przepisami prawa oraz zapisami
specyfikacji (lub opisu przedmiotu zamédwienia) i jego akceptacja,

14) realizacj¢ umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakofczenia prac objetych
umow3a wraz z okresem r¢kojmi i gwarancji,

15) sporzadzenie pisemnego uzasadnienia aneksu do umowy oraz uzyskania przed
zawarciem aneksu opinii prawnej oraz akceptacji osoby na stanowisku do spraw
zamoOwien publicznych, celem potwierdzenia zgodno$ci aneksu z przepisami ustawy, w
przypadku koniecznos$ci wprowadzenia zmian do umowy na etapie jej realizacji,

16) przygotowanie wkladu do ogloszenia o wykonaniu umowy, o ktorym mowa w art.
267 ust. 2 pkt 8 oraz art. 448 ustawy,

17) przygotowanie raportu z realizacji zamowienia, o ktérym mowa w art. 446 ustawy,
18) sporzadzenie projektu odpowiedzi na odwotania, po zasiggnigciu opinii komisji,

19) prowadzenie biezacej ewidencji zamowien udzielanych przez komorke organizacyjng
zgodnie z zat. nr 10 do niniejszych Zasad,

20) sporzadzanie rocznego sprawozdania o zamowieniach publicznych udzielonych przez
komorke organizacyjng w formie przewidzianej obowigzujagcym prawem,

21) przestrzeganie w trakcie postgpowania o udzielnie zamoéwienia publicznego oraz w
trakcie realizacji umowy Zasad ochrony danych osobowych, okreslonych w przepisach
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE 2016/679) z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepisach ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3. Dokumentami post¢powania zatwierdzonymi przez kierownika jednostki jest:

1) projekt umowy.

§ 7. Do obowigzkow kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej nalezy
planowanie, koordynowanie i rejestrowanie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego:



1) przygotowanie zbiorczego planu postgpowan, na podstawie plandw przygotowanych
przez poszczegdlne komorki organizacyjne,

2) prowadzenie rejestru postepowan o udzielenie zamowienia publicznego ktorych
wartos$¢ przekracza 130 000 zi netto,

3) przygotowanie lub zatwierdzenia projektu umowy o zamodwienie publiczne oraz
projektu specyfikacji (lub opisu potrzeb i wymagan),

4) przygotowanie i zamieszczenie ogltoszen wymaganych dla danego trybu postepowania,

5) przygotowanie i zamieszczenie ogloszenia o wykonaniu umowy, o ktorym mowa w art.
267 ust. 2 pkt 8 oraz art. 448 ustawy,

6) kompletowanie dokumentacji postgpowania z kazdego etapu procedury udzielania
zamdwienia, a po zakonczeniu postepowania przekazanie w/w dokumentacji oraz ofert do
komorki organizacyjnej w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé,

7) badanie ofert pod wzglgdem formalnym,

8) prowadzenie korespondencji z wykonawcami,

Rozdzial IV
Komisja przetargowa

§ 8. 1. Komisje przetargowa dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
powotuje Dyrektor.

2. Komisja przetargowa, powolywana na podstawie zarzadzenia kierownika
zamawiajacego, przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
zgodnie z przepisami uPzp.

3. Komisje powotuje si¢ w skladzie: przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie.

4. Zakazuje si¢ cztonkom Komisji udzielania wykonawcy informacji mogacych pomoc w
przygotowaniu oferty bez jednoczesnego podania identycznej informacji pozostatym
wykonawcom ubiegajacym si¢ o zamowienie oraz udzielania informacji i wyjasnien w formie
1 trybie, ktorych nie przewidziano w ustawie.

Rozdzial V
Udzielanie zamowien wylaczonych spod ustawy

§ 9. 1. Zamoéwienia wylaczone spod Ustawy to:
1) zamdwienia, o ktorych mowa w art. 9 - 12 ustawy,
2) zamdwienia o warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych (inne niz zamdwienia okreslone
w pkt 1).
2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 udziela Dyrektor lub osoba upowazniona.
3. Udzielajagc zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 nalezy kierowaé si¢ zasada,
zgodnie z ktérag wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy 1 oszczedny, z

zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadoéw oraz optymalnego
doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zalozonych celow.



§ 10.1. Podstawg ustalenia wartoSci zamdwienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 uslug. Wartos¢ przedmiotu
zamoOwienia okre$la si¢ z nalezyta staranno$cig z uwzglednieniem danych z ostatnich 12
miesigcy, biezgcych cen rynkowych oraz wszelkich innych dostgpnych informacji.

2. ZamoOwien nalezy dokonywaé¢ z uwzglednieniem zasad celowego, oszczednego
i efektywnego dokonywania wydatkow.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czeSci lub zanizanie jego wartosci
w celu uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy.

4. W przypadku zamowien dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych stosuje si¢ zapisy
umowy o dofinansowanie badz wytyczne wlasciwej instytucji zarzadzajacej lub
posredniczacej oraz niniejszych Zasad, o ile nie pozostaja w sprzeczno$ci z umowa lub
wytycznymi.

§ 11. W celu prawidlowego wykonania postanowiefn niniejszych Zasad zamowienia
klasyfikuje si¢ wg nastepujacych grup kwotowych:

1) zamowienia o wartosci do 10 000 zlotych netto,

2) zamoéwienia o warto$ci w przedziale od ponad 10 000 zlotych do kwoty 50 000
zlotych netto,

3) zamodwienia o wartoSci w przedziale: powyzej 50 000 zlotych netto do kwoty
130 000 zl netto.

§ 12. 1. Do zamowien o wartosci do 50 000 ztotych netto nie stosuje si¢ §13 1 §14
niniejszych Zasad.

2. Zasadno$¢ dokonania kazdego zamowienia o wartosci do 10 000 zlotych netto
dokumentuje si¢ na dowodzie ksiegowym (fakturze, rachunku, etc).

3. Zamodwien o wartosci powyzej 10 000 ztotych netto do 50 000 zlotych netto
udziela si¢ w formie zlecenia zamdOwienia stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszych
Zasad.

§ 13. 1. Zamowien o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto udziela si¢ przy
wykorzystaniu niniejszych zasad.

2. Przedmiot zamo6wienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okres§len, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

4. W przypadku postepowania o udzielenie zaméwienia, w ktérym nie zostaty ztozone
zadne oferty, a przedmiot zamdwienia nie zostal istotnie zmieniony, dopuszcza si¢ udzielenie
zamoOwienia wykonawcy w drodze rokowan.

5. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w § 14 niniejszych Zasad nie stosuje si¢
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter, rodzaj lub skrocony czas na realizacje
zamOwienia uzasadnione jest zlecenie zamodwienia konkretnemu  wykonawcy.
Moze to nastapic¢ po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajgcego. Wzor wniosku o udzielenie
zgody stanowi zatacznik do Zasad.



6. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte w
okreslonym w zapytaniu terminie.

7. Za oferte najkorzystniejszag uwaza si¢ ofert¢ speilniajaca w mozliwie najszerszym
stopniu  wymagania zamoéwienia, tj. ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow oceny oferty, np. jakosci, gwarancji,
funkcjonalnos$ci, serwisu, parametrow technicznych, aspektow §rodowiskowych, spotecznych
1 innowacyjnych, renomy wykonawcy, kosztow eksploatacji, poziomu wiedzy
specjalistycznej wykonawcy, oraz terminu wykonania zamoéwienia. Oferty nie spetniajace
wymagan zapytania ofertowego odrzuca sig.

8. Kryteria oceny ofert ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi
nastgpowaé w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

9. W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong
na realizacj¢ zamoOwienia albo jest razaco niska przy wzieciu pod uwage obiektywnych
kosztow wykonania zamowienia — kierownik zamawiajagcego moze uniewazni¢ postgpowanie.

§ 14. 1. Dla udzielenia zamdéwienia o wartosci w przedziale powyzej 50 000 ztotych netto
do kwoty 130 000 zt netto oraz zamdéwienia dofinansowanego ze $rodkow zewngtrznych,
nalezy przeprowadzi¢ procedur¢ rozeznania rynku.

2. Ramowy wzér formularza zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 6 do niniejszych
Zasad, za$ formularza oferty - zatacznik niniejszych Zasad.

3. Zapytanie ofertowe nalezy zamie$ci¢ na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej MOSIR http://www.mosirkamienpom.naszbip.pl/. Rezygnacja z zamieszczenia
zapytania ofertowego na stronie internetowej jest dopuszczalna jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach z wylaczeniem sytuacji wskazanej w § 13 ust. 5 1 wymaga zgody
kierownika zamawiajacego. Za szczegolnie uzasadnione przypadki uznaje si¢ zwlaszcza: stan
zagrozenia zycia lub mienia, skrocony czas na realizacj¢ zamdwienia, mozliwos¢ realizacji
zaméOwienia jedynie przez jednego wykonawce ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamoOwienia. Rezygnacja z zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej jest
réwniez dopuszczalna w przypadku zamowien dotyczacych utwordéw artystycznych, ustug
artystycznych, ustug doradczych i prawniczych oraz innych zlecen realizowanych w formie
outsourcingu ze wzgledu na ich specyficzny charakter. Wzor wniosku o udzielenie zgody
stanowi zatgcznik do niniejszych Zasad.

4. W celu zwickszenia konkurencyjno$ci zapytanie ofertowe mozna dodatkowo
przekaza¢ potencjalnym wykonawcom w formie pisemnej] w szczegélnosci jednym z
nastgpujacych sposobow: osobiscie, listownie za potwierdzeniem odbioru, z wykorzystaniem
faksu lub poczty elektroniczne;.

5. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, dyrektor lub upowazniony pracownik sporzadza
protokot z przeprowadzonego rozeznania rynku. Wzor protokotu stanowi zatacznik do Zasad.

6. Protokét rozeznania rynku zalacza si¢ do projektu umowy z wykonawca.

7. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej. Umowa wymaga
kontrasygnaty skarbnika lub osoby upowaznione;.

8. Do faktury wystawionej przez wykonawce za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia
nalezy zataczy¢ umowe.



Rozdzial VI
Umowy o zamowienie publiczne do udzielania, ktorych stosuje si¢
przepisy Ustawy

§ 15. 1. Umowa o zamoOwienie, poza ogodlnie obowigzujacymi wymaganiami
wynikajacymi z ustawy oraz Kodeksu cywilnego, powinna w szczegolnos$ci spetnia¢ ponizsze
warunki:

1) okresla¢ tryb udzielenia zamdwienia,
2) okresla¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli bylo wymagane.
2. Umowa o zamowienie powinna by¢ zaopiniowana przez radc¢ prawnego lub adwokata.

3. Umowa o zamoéwienie powinna zawiera¢ uregulowania dotyczace wysokosci kar
umownych z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

4. Umowa winna posiada¢ kontrasygnate Gléwnego Ksiggowego.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§ 16. 1. Przy sporzadzaniu dokumentéw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien nalezy
korzysta¢ z pomocy aktualnych mozliwosci systemu informatycznego wykorzystywanego w
jednostce oraz formularzy okreslonych przepisami obowigzujacego prawa.

2. Tres¢ dokumentow sporzadzonych w sposob wskazany w ust. 1 winna uwzgledniaé
roéwniez zmiany w obowigzujacym prawie.

Kamien Pomorski, dnia 7 marca 2023 roku

Zataczniki:

1) Zalacznik Nr 1 Zlecenie wykonania zamowienia, o warto$ci powyzej 10 000 ztotych netto
do 50 000 ztotych netto

2) Zalacznik Nr 2 Wniosek o wyrazenie zgody na zlecenie zamoéwienia wykonawcy z
pomini¢ciem procedur rozeznania rynku.

3) Zalacznik Nr 3 Zapytanie ofertowe.
4) Zalacznik Nr 4 Formularz ofertowy.

5) Zalacznik Nr 5 Wniosek o wyrazenie zgody na odstgpienie od obowigzku zamieszczania
zapytania ofertowego na stronie internetowe;j.

6) Zalacznik Nr 6 Protokot z rozeznania rynku.

7) Zalacznik Nr 7 Ewidencja zamowien ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto.

Kamien Pomorski, dnia 10 marca 2023 roku



Dyrektor
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Kamieniu Pomorskim

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
w  Kamieniu Pomorskim z dnia  10.03.2023

Kamien Pomorski, dnia.......................

ZLECENIOBIORCA:

ZLECENIE NR

wykonania zamdwienia, o wartosci powyzej 10 000 ztotych netto do 50 000 zlotych netto

Miejski Osrodek Sportu i1 Rekreacji w Kamieniu Pomorskim, w odpowiedzi na
ztozong oferte z dnia ...................... , zleca wykonanie ustugi w nastepujacym zakresie:

Przedmiot zlecenia:

Termin wykonania:

Strony ustality wynagrodzenie w wysoko$ci  zt. brutto (stownie: 00/100).
Nalezno$¢ za wykonywanie zamowienia platna przelewem w terminie dni od daty
otrzymania faktury

Dane do faktury:
NABYWCA:

Gmina Kamien Pomorski

ul. Stary Rynek 1, 72-400 Kamien Pomorski,

NIP 986-01-57-013

ODBIORCA FAKTURY- platnik:

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Kamieniu Pomorskim,
ul. Wolinska 9, 72-400 Kamien Pomorski,

Finansowanie zadania zaplanowano w budzecie MOSiIR w Dziale ...............
Rozdziat ............... § e,

GLOWNY KSIEGOWY ZATWIERDZAM

(podpis) (podpis)
(podpis kierownika Zamawiajacego)



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu

i Rekreacji
w Kamieniu Pomorskim =z dnia
10.03.2023

Kamien Pomorski, dn. .......ccccoevvvvevvvivivineeeinen.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ZLECENIE ZAMOWIENIA WYKONAWCY
Z POMINIECIEM PROCEDUR ROZEZNANIA RYNKU

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z § 14 ust. 3 Zasad wykonywania ustawy Prawo zamowien publicznych,
zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na zlecenie zamoéwienia
WY KOMAWCY ..ttt ettt ettt et et et et e et et et et e e
z uwagi na szczeg6lny charakter, rodzaj lub skrocony czas na realizacj¢ *) zamdwienia z pominigciem procedur
rozeznania rynku.

Niniejsza prosbg uzasadniam jak nizej:

(Zatwierdzam)
Sporzadzit :

(imi¢ i nazwisko pracownika)



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 2/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Kamieniu Pomorskim roku z
dnia 10.03.2023

Znak Sprawy: ........oceeiieiiiiiainnn..

nazwa i adres wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Kamieniu Pomorskim.

2. Dane do KOMEAKIUT .....iiveit it , zaprasza do

zlozenia ofert

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (opisaé lub dotaczyé do zapytania), w tym ewentualne kryteria

oceny oferty:
4. Data realizacji ZAMOWICNIAT ... ...ccooovniiiiee e .
5. Okres gwarancji GeZeli dOYCZY): .oovvvvninieii e .
6. Miejsce i termin ZhoZenia Oferty: ...........oovviiriiiii i .
7. Data otwarcia/rozpatrzenia Ofert: ..............ccc.viuiine i .
8. Warunki pratnosci: ...........ooiiiii .

9. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzu oferty
(Zatacznik Nr 7).

Sporzadzit Zatwierdzit:
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(imi¢ i nazwisko pracownika)

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia nr 2 /2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Kamieniu Pomorskim z dnia
10.03.2023 roku.

Kamien Pomorski, dn. ...t T.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr .................. zdnia ..o dotyczace (opisac

przedmiot zamowienia, ew. dotaczy¢ do oferty):

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz

wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.
NAZWA WYKONAWCY: ..t iiiei ettt ettt ettt et e et ettt ettt et e e et e e e e s e e enenaeeaaenes

Adres, tel., e-mMail WYKONAWCY: .vuuitietitt ittt ettt et e e e et e e eae e e e nennens

Nr rachunku bankoWegO: .......oiiniitii e

Termin realizacji ZAMOWICTIAT .......ooeiuiiei ittt e e e

Okres gwarancji (Jezeli dOtYCZY): s

Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia: ..............coovviiiiiiiiiiii i

MIEJSCOWOSE ... , dnia

Podpis wykonawcy/osoby upowaznione;j
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Pieczatka wykonawcy

Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia nr
2/2023 Dyrektora  Miejskiego
Osrodka Sportu 1 Rekreacji w
Kamieniu  Pomorskim z  dnia
10.03.2023 roku.

Kamien Pomorski, dn. .......ccccocvvvevvvivivinieeinen.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ODSTAPIENIE
OD OBOWIAZKU ZAMIESZCZENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NA STRONIE INTERNETOWEJ

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z § 14 ust. 3 Zasad wykonywania ustawy Prawo
zamowien publicznych, zwracam si¢ z uprzejma prosba o wyrazenie zgody na odstgpienie od
obowigzku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowe;.

Niniejsza prosbe uzasadniam jak nizej:

(Zatwierdzam)
Sporzadzit :
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(imi¢ i nazwisko pracownika)

Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia nr 2/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Kamieniu Pomorskim z dnia
10.03.2023 roku.

Kamien Pomorski, dnia

PROTOKOL ROZEZNANIA RYNKU DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCIW
PRZEDZIALE POWYZEJ 50 000 ZLOTYCH DO KWOTY 130 000 ZLOTYCH

1. Realizujgc procedure udzielenia zaméwienia (przedmiot
7310101 (11 - ) O
KodCPV. ..o
przeprowadzono/nie przeprowadzono* rozeznanie rynku.

2. Zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow:

3. Data ustalenia Warto$ci ZAMOWIENIA ..........c.coeveiueverueiieereitereee e e e e e e e e

4. Warto$¢ zamdéwienia netto: ...............

5. Wterminiedodnia .................o.ooeiiiiiininnl. 20...... r.dogodziny ..................... otrzymano oferty
od nastepujacych wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto/brutto Inne kryteria, uwagi

1.

2.

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej (wyjasnienie, jezeli nie przeprowadzono rozeznania rynku,
lub nie zamieszczono zapytania na stronie w tym doktadny opis kryteriow wyboru innych niz cena, jezeli
zostaty zastosowane przy wyborze):

(data i podpis
osoby upowaznionej )
sporzadzit :

(imig i nazwisko pracownika)
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Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia nr 2/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Kamieniu Pomorskim z dnia
10.03.2023.

EWIDENCJA ZAMOWIEN KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA 130 000

Przedmiot Tryb Warto$¢ Warto$é Vat Data Data
Numer Przedmiot zamowienia zamdwienia | zamOwienia | (%) zawarcia | zakoncze
L Laméwie zamoOwienia/Na Kod zgodny z netto brutto umowy nia o
p. nia zwa nadana CPV kodem CPV reah'zagjl
zamowieniu zamowie
nia
Sporzadzit :

(imi¢ i nazwisko pracownika)
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